












คู่มือการบันทึกข้อมูล
การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง

ประจ าปี
2569

การเข้าสู่ระบบข้อมูลกลางองค์กรปกครองสว่นทอ้งถ่ิน (INFO)1
1.1 ไปที่ info.dla.go.th ระบบข้อมูลกลางองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (INFO) 

1.2 เข้าสู่ระบบโดยรหัสผู้ใช้งาน “หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน” และ “รหัสผ่าน” 
ซึ่ง SSO ADMIN ของหน่วยงานเป็นผู้ก าหนด ทั้งนี้ ต้องเป็นสิทธิที่สามารถเข้าไปบันทึก
และแก้ไขข้อมูล ด้านที่ 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล เมนู บันทึกข้อมูลการจัดเก็บ
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

DLA     1

(ส าหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น)



คู่มือการรายงานและจัดส่งข้อมูล
การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง

ประจ ำปี
2569

1.3 หากไม่สามารถเข้าระบบได้  ใหต้ิดต่อ SSO ADMIN ของหน่วยงาน ซึ่งค้นหาได้จากเมนู 
ตรวจสอบรายช่ือ 

1.4 ระบุประเภทสังกัด เป็น อปท. จังหวัด อ าเภอ ที่ อปท. ตั้งอยู่ และชื่อ อปท. ให้ครบถ้วน 
แล้วกดค้นหา ชื่อของ SSO ADMIN ของหน่วยงานนั้นจะปรากฏขึ้นด้านล่าง

DLA     2

กรณี ยังไม่มีการตั้ง SSO ADMIN ของหน่วยงาน ให้ติดต่อประสานงานกับศูนย์เทคโนโลยี
           สารสนเทศท้องถิ่น (ศส.) โทร. 0-2241-9000 ต่อ 1102 - 1114 



คู่มือการรายงานและจัดส่งข้อมูล
การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง

ประจ ำปี
2569

3.1 เข้าสู่ระบบ INFO ด้านที่ 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล เมนู “บันทึกข้อมูลการจัดเก็บ
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง”

DLA     3

ก่อนการบันทึกข้อมูลควร Download คู่มือการบันทึกข้อมูล2
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างมาศึกษา

การบันทึกข้อมูลการจัดเก็บภาษีทีดิ่นและสิ่งปลกูสรา้ง3



คู่มือการรายงานและจัดส่งข้อมูล
การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง

ประจ ำปี
2569

3.2 เลือกปีงบประมาณ 2569 แล้วเลือกไอคอนสีส้ม (รูปสมุดดินสอ) เพื่อบันทึกข้อมูล

3.3 หน้าจอบันทึกข้อมูลจะแสดงดังรูป เลื่อนแถบสีเทาด้านข้างจอ เพื่อด าเนินการบันทึกข้อมูล
ตามล าดับ ดังนี้

DLA     4



คู่มือการรายงานและจัดส่งข้อมูล
การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง

ประจ ำปี
2569

DLA     5

ข้อมูลแบบแสดงรายการประเมนิและค านวณภาษี 
(อัปโหลดไฟล์ Excel เท่านั้น)

2.1 ราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1)
2.2 ราคาประเมินทุนทรัพย์ห้องชุดตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุด (ภ.ด.ส.2)
2.3 แบบแสดงรายการค านวณรายการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.7)
2.4 แบบแสดงรายการค านวณรายการภาษีอาคารชุด/ห้องชุด (ภ.ด.ส.8)
2.5  กรณีไฟล์ตาม 2.1-2.4 มีขนาดใหญ่ไม่สามารถ browse ได้ ให้รวมไฟล์ทั้งหมด

เป็นไฟล์ ZIP หรือ RAR แล้วฝากไฟล์ขึ้นเว็ปที่ให้บริการ แล้ว Copy Link 
ที่ฝากไฟล์นั้นวางลงในช่องข้อมูลนี้

หมวดที่ 1      ข้อมูลเกี่ยวกบัการจดัเกบ็ภาษีทีด่นิและสิ่งปลกูสร้าง ปี 2569 
                (ณ วันที่ 30 กันยายน 2569)

1.1  จ านวนผู้เสียภาษีทั้งหมด ตามหนังสือแจ้งการประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
       (ภ.ด.ส. 6) ............. ราย
1.2  จ านวนเงินภาษีทั้งหมด ตามหนังสือแจ้งการประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
        (ภ.ด.ส. 6) ............. บาท
       1.2.1  จ านวนเงินภาษี ตามแบบแสดงรายการค านวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
                   (ภ.ด.ส. 7) ก่อนลดภาษี ............. บาท
       1.2.2  จ านวนเงินภาษี ตามแบบแสดงรายการค านวณภาษีอาคารชุด/ห้องชุด 
                  (ภ.ด.ส. 8) ก่อนลดภาษี ............. บาท    
1.3  จ านวนเงินภาษีที่จัดเก็บได้จริง (รวมเบี้ยปรับและเงินเพิ่ม) ............. บาท
1.4  จ านวนเงินภาษีที่ที่ค้างช าระ ............. บาท
1.5  จ านวนผู้ค้างช าระภาษี ............. ราย

หมวดที่ 2



คู่มือการรายงานและจัดส่งข้อมูล
การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง

ประจ ำปี
2569

DLA     6

หมวดที่ 3      การจดัท าแผนทีภ่าษแีละทะเบยีนทรพัยส์นิ
เลือกตามเมนู เสร็จแล้ว/อยู่ระหว่างด าเนินการ

หมวดที่ 4      ประเดน็ปญัหาทางกฎหมาย ทางปฏบิตัิและขอ้เสนอแนะ
เลือกอย่างน้อย 1 ข้อ และสามารถเลือกได้มากกว่า 1 ข้อ

ทั้งนี้ จะต้องบันทึก ชื่อ – สกุล และเบอร์โทรศัพท์ของผู้รายงานข้อมูล เพื่อความสะดวกในการ
ติดต่อประสานงาน



คู่มือการรายงานและจัดส่งข้อมูล
การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง

ประจ ำปี
2569

ตรวจสอบการบันทึกข้อมูล ให้ครบถ้วน ถูกต้อง ก่อนกดบันทึกข้อมูล

หมายเหตุ เมื่อบันทึกข้อมูลแล้ว สามารถแก้ไขได้ จนกว่าจะมีการปิดระบบ 
และเมื่อแจ้งปิดระบบแล้วจะไม่สามารถบันทึกข้อมูลได้อีกต่อไป
ต้องติดต่อเจ้าหน้าที่เทา่นั้น

ติดต่อประสานงานการบันทึกข้อมูล
กองบริหารการคลังท้องถ่ิน
กลุ่มงานนโยบายการคลังและพัฒนารายได้
โทร. 0 2241 9000 ต่อ 1434
dla0808.3a@gmail.com 



ข้อสังเกตในการบันทึกข้อมูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 

หมวดที ่1 
“ปี” หมายถึง “ปีภาษี” หรือ “ปี พ.ศ.” 
 
1.1 จำนวนผู้เสียภาษีท้ังหมด ตามหนังสือแจ้งการประเมินภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส. 6) ............. ราย 

• เฉพาะจำนวนผู้เสียภาษีท่ีแจ้งการประเมินภาษใีนปี 2569 และผู้เสียภาษไีด้รับแจ้งการประเมินภาษี เท่านั้น 
 
1.2 จำนวนเงินภาษีท้ังหมด ตามหนังสือแจ้งการประเมินภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส. 6) ............. บาท 

• เฉพาะจำนวนเงินภาษ ีตามหนังสือแจ้งการประเมินภาษีในปี 2569 และผู้เสียภาษไีด้รับแจ้งการประเมินภาษี 

เท่านั้น 

1.2.1 จำนวนเงินภาษี ตามแบบแสดงรายการคำนวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส. 7)  

        ก่อนลดภาษี ............. บาท 

• เฉพาะจำนวนเงินภาษ ีตามแบบแสดงรายการคำนวณภาษี (ภ.ด.ส. 7) ของปี 2569 เท่านั้น 

1.2.2 จำนวนเงินภาษี ตามแบบแสดงรายการคำนวณภาษีอาคารชุด/ห้องชุด (ภ.ด.ส. 8) ก่อนลดภาษี ............. บาท  

• เฉพาะจำนวนเงินภาษ ีตามแบบแสดงรายการคำนวณภาษี (ภ.ด.ส. 8) ของปี 2569 เท่านั้น 

 

 

ข้อสังเกต  

• จำนวนเงินภาษี (ภ.ด.ส. 6)  ต้องไม่มากกว่า  จำนวนเงินภาษี (ภ.ด.ส. 7) + (ภ.ด.ส. 8) 

• จำนวนเงินภาษี (ภ.ด.ส. 6) อาจเท่ากับ จำนวนเงินเงินภาษี (ภ.ด.ส. 7) + (ภ.ด.ส. 8) ได้ กรณีที่ คำนวณภาษี 

ตามแบบ (ภ.ด.ส. 7) + (ภ.ด.ส. 8) แล้ว ไม่ได้ร ับการลดภาษี ตามมาตรา 55 มาตา 56 และมาตรา 57  

แห่ง พ.ร.บ.ภาษีท่ีดินฯ 

• จำนวนเงินภาษี (ภ.ด.ส. 6) อาจน้อยกว่า จำนวนเงินเงินภาษี (ภ.ด.ส. 7) + (ภ.ด.ส. 8) ได้ กรณีที่ คำนวณภาษี 

ตามแบบ (ภ.ด.ส. 7) + (ภ.ด.ส. 8) แล้ว ได้รับการลดภาษี ตามมาตรา 55 มาตา 56 และมาตรา 57 แห่ง พ.ร.บ. 

ภาษีท่ีดินฯ 

 

 

/1.3 จำนวนเงิน... 



-2- 

1.3 จำนวนเงินภาษีท่ีจัดเก็บได้จริง (รวมเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม) ............. บาท 

• เฉพาะจำนวนเงินภาษีที่จัดเก็บได้จริง (รวมเบี้ยปรับและเงินเพิ่ม) ตามหนังสือแจ้งการประเมินภาษีปี 2569  
ตามข้อ 1.2 

1.4 จำนวนเงินภาษีท่ีค้างชำระ ............. บาท 

• เฉพาะจำนวนเงินภาษีที่ค้างชำระ (ไม่รวมเบี้ยปรับและเงินเพิ่ม) ตามหนังสือแจ้งการประเมินภาษีปี 2569  
ตามข้อ 1.2 

 

ข้อสังเกต 

  

จำนวนเงินภาษตีามแบบแจ้งประเมินภาษี (ภ.ด.ส. 6)    จำนวนเงินภาษีท่ีจัดเก็บได้จริง     จำนวนเงินภาษีท่ีค้างชำระ 
 

ตัวเลขดังกล่าว ต้องมีความสัมพันธ์กัน 
 
เช่น   จำนวนเงินภาษี (ภ.ด.ส. 6)   =   500,000  บาท 
 จำนวนเงินภาษีท่ีจัดเก็บได้จริง   =   300,000 บาท 
 จำนวนเงินภาษีที ่ค้างชำระ ที ่ควรจะเป็น (500,000 – 300,000)  =  200,000 บาท หรืออาจจะมากว่า  
200,000 บาทได้ กรณจีำนวนเงินภาษีท่ีค้างชำระรวมเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 
 
ตัวอย่าง    ตัวเลขที่ไมม่ีความสัมพันธ์กัน  หรือข้อมูลที่บันทึกมีความบกพร่อง 

จำนวนเงินภาษี (ภ.ด.ส. 6)   =   500,000  บาท 
  จำนวนเงินภาษีท่ีจัดเก็บได้จริง   =   200,000  บาท 
  จำนวนเงินภาษีท่ีค้างชำระ =   100,000  บาท  
เมื่อนำ (500,000 – 200,000) จำนวนเงินภาษีที่ค้างชำระที่ควรจะเป็น  =  300,000 บาท แต่กรณีนี้บันทึกแค่ 
100,000 บาท  คำถาม ? แล้วจำนวนเงินอีก 200,000 บาท หายไปไหน ? 
สรุป  จำนวนเงินภาษีที่ค้างชำระจะไม่น้อยกว่า “จำนวนเงินภาษี (ภ.ด.ส. 6) – จำนวนเงินภาษีที่จัดเก็บได้จริง” 
       อาจมากกว่าหรือเท่ากับได้  
1.5 จำนวนผู้ค้างชำระภาษี ............. ราย 

• เฉพาะจำนวนผู ้ค้างชำระภาษี ตามหนังสือแจ้งการประเมินภาษีในปี 2569 และผู ้เสียภาษีได้รับแจ้ง 

การประเมินภาษ ีเท่านั้น 

 

1 2 3 

ก่อนบันทึกข้อมูล  ควรตรวจสอบข้อมูลในแต่ละข้อให้ถูกต้อง และครบถ้วน 



สรุปข้อบกพร่อง และแนวทางการปรับปรุง แก้ไข 

การบันทกึข้อมูลการจัดเกบ็ภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสร้าง ประจำปีภาษี 2569 

ลำดับ ประเด็น แนวทางแก้ไข 
1 บันทึกจำนวนคน และ จำนวนเงิน สลับกัน ตรวจสอบ แก้ไข ให้ถูกต้อง 

ตัวอย่าง 1 

 
 

2 ไม่บันทึกข้อมูลแบบแสดงรายการคำนวณภาษีที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส. 7) 

ตรวจสอบ และบันทึกให้ครบถ้วน ถูกต้อง 

ตัวอย่าง 2 

 
 

3 บันทึกข้อมูลแบบแสดงรายการคำนวณภาษีที่ดิน           
และสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส. 7) น้อยกว่าหนังสือแจ้ง       
การประเมินภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส. 6) 

ตรวจสอบ แก้ไขและบันทึกข้อมูล ภ.ด.ส. 7           
ให้ถูกต้อง (เท่ากับหรือมากกว่า ภ.ด.ส. 6) 

ตัวอย่าง 3 

 
 

4 บันทึกผลรวมข้อมูลแบบแสดงรายการคำนวณภาษี
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส. 7) และแบบแสดง
รายการคำนวณภาษีอาคารชุด/ห้องชุด (ภ.ด.ส. 8) 
น้อยกว่าหนังสือแจ้งการประเมินภาษีท่ีดิน            
และสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส. 6) 

ตรวจสอบ แก้ไขและบันทึกผลรวมข้อมูล ภ.ด.ส. 7 
และ ภ.ด.ส. 8 ให้ถูกต้อง (เท่ากับหรือมากกว่า 
ภ.ด.ส. 6) 
 



ตัวอย่าง 4 

 
 

5 ไม่บันทึกข้อมูลเงินภาษีที่จัดเก็บได้จริง หรือเงินภาษี  
ที่ค้างชำระ 

- เงินภาษีท่ีจัดเก็บได้จริงต้องตรวจสอบ บันทึกให้
ครบถ้วน ถูกต้อง 
- หากไม่มีภาษีค้างชำระ ให้เติม “ศูนย์” ในช่อง
จำนวนเงินภาษีที่ค้างชำระ และช่องผู้ค้างชำระภาษี 

ตัวอย่าง 5 

 
 

6 บันทึกผลรวมเงินภาษีท่ีจัดเก็บได้จริงกับเงินภาษีท่ีค้าง
ชำระ น้อยกว่าหนังสือแจ้งการประเมินภาษีท่ีดิน         
และสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส. 6) 

ตรวจสอบ แก้ไขและบันทึกข้อมูล ภ.ด.ส. 7            
ให้ถูกต้อง (เท่ากับหรือมากกว่า ภ.ด.ส. 6) 

ตัวอย่าง 6 

 
 

7  บันทึกเงินภาษีที่ค้างชำระ แต่ไม่มีจำนวนผู้ค้างชำระ 
หรือไมบ่ันทึกเงินภาษีท่ีค้างชำระ แต่มีจำนวนผู้ค้าง
ชำระภาษี 

ตรวจสอบ บันทึกให้ครบถ้วน ถูกต้อง 

ตัวอย่าง 7 

 
 
 
 



8 ข้อมูลบางรายการ เช่น จำนวนผู้เสียภาษี จำนวน           
ผู้ค้างชำระภาษี จำนวนเงินภาษี มากหรือน้อยผิดปกติ 
 

ตรวจสอบ แก้ไข บันทึกให้ครบถ้วน ถูกต้อง 

ตัวอย่าง 8 

 
 

9 ไม่บันทึกข้อมูลการจัดเก็บภาษีทั้งหมด บันทึก ให้ครบถ้วน ถูกต้อง 
 

ตัวอย่าง 9 
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